; & ESTADO DE MATD GROSSO
)Y CAMARA MUNICIPAL
- =% i S0 I0SE DOS QUATRD MARCOS

CARTA DE SERVICOS AO USUARIO N° 02/2025

A Camara Municipal de Szo José dos Quatro Marcos
apresenta sua Carta de Servigos ao Usuario, conforme determina o art. 7° da
Lei n° 13.460/2017. Assim, foram organizadas e elencadas de forma clara e
objetivas as informagdes relacionadas aos servigos oferecidos.

A Carta de Servigos ao Usuario (CSU), tem como objetivo
informar sobre a participagdo e os direitos dos usuéarios sobre os servicos
publicos prestados pela Camara Municipal de Sao José dos Quatro Marcos-MT,
bem como as formas de acesso a esses servigos e seus compromissos e
padroes de qualidade de atendimento ao ptiblico.

Em resumo, a CSU é um documento que visa esclarecer
sobre os servicos ofertados pela Camara Municipal, trazendo ao cidadéo
informagbes claras e precisas quanto as formas de acesso, os prazos de
resposta, os horérios de atendimento e também oportunizando um maior
conhecimento das atividades desempenhadas pelo Orgao.

Além de aproximar a administragéo dos cidaddos, a Carta de
servicos ao usuarios, tem como objetivo proporcionar mais transparéncia sobre
os servigos publicos oferecidos, simplificar a busca por informagées e aumentar
a eficacia e efetividade dos atendimentos.

ATENDIMENTO AO CIDADAO

Todo cidadéo tem acesso a Camara Municipal de Sao José
dos Quatro Marcos/MT, conhega as formas de atendimento, presencial e online:

1. PESSOAL

A Camara Municipal de Sao José dos Quatro Marcos/MT,
tem sua Sede propria localizada na Av. Sergipe N° 1.156, Centro.

Sera necessario ao usuario se identificar junto ao servidor
responsavel na recepgdo, o qual direcionara a pessoa para a sala em que
deseja obter informacéo, o atendimento é de Imediato.

2. TELEFONE

O cidaddo podera entrar em contato com a Camara
Municipal de S&o José dos Quatro Marcos/MT, pelo telefone de numero (65)
3251-1440.

3. INTERNET

No portal da Camara Municipal de Sado José dos Quatro
Marcos/MT, o cidadéo pode encontrar as informagdes do Orgdo e solicitar
atendimento por meio do portal da Camara, prazo de atendimento, Online
(Ouvidoria e no SIC) até 20 dias, admitida prorrogagéo por 10 (dez) dias:
https//www.camarasaojosedosquatromarcos.mt.leg.br
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ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Assessor da Presidéncia Daize Fernanda Alves de Matos
Controle Interno Flavio Rodrigues Massoni
OQuvidoria/informagdes/Protocolo | Rosimeire Alves de Aguiar
Presidéncia Camara Municipal Sergio Silveira Lima
Procuradoria Juridica Mirian Costa Cardoso

Diretoria Executiva Carlos Tadeu Mello

Setor de Contabilidade, Financas e | Gildomar Alves da Silva Junior
Pessoal

Setor Legislativo Marlei do Carmo Honorato de La Cruz
Servicos Gerais Eunice Paixdo Rodrigues

COMPOSICAO DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS
QUATRO MARCOS

MESA DIRETORA

Presidente:
Vereador: SERGIO SILVEIRA LIMA

Vice-Presidente:
Vereadora: SIRLENE SILVA SOUZA TELES

19 chretério:
Vereadora: LEZEMEIRE MONICA DE ARAUJO CALDEIRA

2° Secretario:
Vereador: ADONIAS IZIDORIO SOARES

DEMAIS VEREADORES

Vereador: Fabio Martins Bonfa
Vereador: Francisco das Chagas de Sousa
Vereadora: Jailson Sousa Brandao
Vereador: Luciano Cristovao

Vereadora: Moacyr Batista Puger
Vereador: Renilso da Silva Senhorinho

Vereadora: Silvana Cristina Cano Izidro



: " ESTADD DE MATOD GROSSO
)Y cAMARR MUNICIPAL
- g~  SA0JOSEDOS QUATRD MARCOS

SESSOES PLENARIAS

A Camara Municipal de Sdo José dos Quatro Marcos-MT, tem
quatro tipos de sessodes:
Ordinarias, Extraordinarias, Secretas e Solenes.

Ordinarias - sdo as sessdes regulares, realizadas as tercas-feiras,
a partir das 18h00min, no periodo entre 01 de fevereiro e 30 de
junho e de 01 de agosto a 15 de dezembro, nas quais ocorrem as
discussGes e votagbes de temas e projetos de interesse da
populagéo. A participagéo da populagéo é livre para assistir, tendo
também um espago regulamentado denominado de “Tribuna
Livre”, com tempo de 15min, destinado a manifestacdo da
comunidade sobre matéria municipal, reivindica¢des ou até sobre
proposigbes objeto de iniciativa popular. As sessdes ordinarias
sao transmitidas pela internet, através do facebook e youtube, cujo
link € disponibilizado no site oficial da Camara Municipal.

Extraordinarias - A Camara Municipal, quando necessario, retine-
se Extraordinariamente durante o recesso para analisar projetos,
podendo, em caso de urgéncia ou de interesse publico relevante,
ser convocada sessao extraordinaria também no periodo ordinario.

Secretas — A Camara realizara sessoes secretas, por deliberacdo
tomada pela maioria de 2/3 (dois tergos) de seus membros, em
requerimento escrito, quando ocorrer motivo relevante de
preservacéo de decoro parlamentar.

Solenes - As sessdes solenes destinam-se as solenidades civicas
e oficiais, poderdo ser realizadas fora do recinto da Camara,
independem de quérum para sua instalagdo, ndo ha expediente,
ordem do dia, explicagdo pessoal e nem tribuna livre, ndo ha tempo
determinado para o seu encerramento, podendo inclusive usarem
a palavra autoridades, homenageados e representantes de classe
e de associagdes, sempre a critério do Presidente da Camara. A
sessdo solene de instalagdo da legislatura, para posse dos
Vereadores, do Prefeito e do Vice Prefeito, realizadas no primeiro
ano de cada legislatura as 09h00min, independe de convocacao.
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TRIBUNA LIVRE

Tribuna Livre é instrumento do exercicio da cidadania na
Céamara Municipal

Durante as Sessoes ordinarias da Camara Municipal de S&o José
dos Quatro Marcos, ha um espago reservado para os cidaddos
fazerem o uso da palavra e se expressarem. Esse espaco
democratico € chamado de Tribuna Livre, no qual os cidad&os
podem falar sobre varios assuntos relacionados ao municipio e
que podem precisar de alguma intervengdo dos vereadores

O interessado devera se inscrever diretamente na sede da Camara
Municipal de S&o José dos Quatro Marcos, até as 17:00
(dezessete) horas do dia anterior ao da realizacdo da Sesszo
Ordinaria, o cidadao devera comprovar que é eleitor do Municipio;
informar previamente sobre o tema discursivo, seu nome e
enderego completo, bem como tomar ciéncia e conhecimento das
regras estabelecidas pelo Regimento Interno da Casa. O tempo
disponivel é de 15 (quinze) minutos.

INSCRICOES

Camara Municipal de Sdo José dos Quatro Marcos-MT
Cede Proviséria Rua Santa Catarina n° 1058 - Centro
Segunda a Sexta-feira das 12:00 as 17:00 haras.

COMISSOES
O que sao as comissodes?

As ComissOes sdo 6rgdos técnicos constituidos pelos proprios
membros da Camara, destinadas, em carater permanente ou
temporario, a proceder a estudos, emitir pareceres especializados,
realizar investigagbes e representar o Legislativo, conforme o
caso.

Permanentes

As comissdes permanentes da Camara Municipal de Sao José dos
Quatro Marcos, sdo destinadas a proceder estudos, realizar
investigagbes e representar a Casa. Cabe-lhes apresentar
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proposicbes a Camara, realizar audiéncias publicas com
entidades da sociedade civil e receber petigdes, reclamacgoes,
representagdes ou queixas de qualquer pessoa contra atos ou
omissdes das autoridades publicas. Sd0 compostas por trés
vereadores: presidente, vice-presidente e Membro. A Camara
Municipal conta com quatro comissdes permanentes. Elas sio as
seguintes, Biénio 2025/2026:

Comisséao de Justica e Redacio:

Presidente: Renilso da Silva Senhorinho - Rep;
Vice-Presidente:  Luciano Cristoviao - PSB;
Membro: Sirlene Silva Souza Teles - PL.

Comissdo de Finangas, Orcamento e Acompanhamento da
Execugado Orgcamentaria:

Presidente: Fabio Martins Bonfa - PSB;
Vice-Presidente:  Sirlene Silva Souza Teles - PL;
Membro: Renilso da Silva Senhorinho - Rep.

Comissao de Obras, Servigos Publicos e Outras Atividades:

Presidente: Fabio Martins Bonfa - PSB;
Vice-Presidente: Jailson Sousa Brandio - PL;
Membro: Renilso da Silva Senhorinho - Rep.

Comissao de Saude e Assisténcia Social:

Presidente: Luzemeire Moénica de A. Caldeira - UB ;
Vice-Presidente: Silvana Cristina Cano lzidro - PL;
Membro: Moacyr Batista Puger - MDB.

Comissbées Temporarias

As comissdes temporarias sdo constituidas com finalidades
especiais e se extinguem com o término da Legislatura ou antes

dele, quando atingidos os fins para os quais foram constituidas.
Séo elas: Comissao de Assuntos Relevantes; Comissdes de

Representagcao; ComissGes Processantes; Comissdes
Parlamentares de Inquérito e Comissées de Representacgio
Legislativa.
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Processo Legislativo

O Processo Legislativo é a sucessao de atos realizados para
a produgao das leis em geral, cujo contetido, forma e
sequéncia obedecem a uma série de regras proprias.

As regras de um processo legislativo - regras de ambito geral
relativas a iniciativa, quérum  para aprovacao,
encaminhamento, sancao e veto - sdo ditadas, em nivel
federal, por lei fundamental e regulamentadas por leis
complementares.

Quanto aos detalhes do processo legislativo - os relativos aos
trabalhos das comissées, prazos para emendas, prazo para
emissao de pareceres, regras de votagdo e destaques - cabem
aos regimentos internos disciplinares de cada Casa
Legislativa. Sdo normas juridicas, produzidas de acordo com
as regras do processo legislativo municipal: emendas a lei
organica, leis complementares, leis ordindrias, decretos
legislativos e resolucées.

SERVICOS AO USUARIO

DIRETORIA EXECUTIVA

Responsavel: Carlos Tadeu Mello

Dirige, coordena, orienta e gerencia as atividades de natureza administrativa da
Camara Municipal

b) Descrigéo Analitica: Dirige, coordena, orienta e gerencia as atividades de
natureza administrativa da Camara Municipal, presta apoio, assessoramento e
informagdes sobre assuntos relacionados a sua area de competéncia, ao
Presidente da Camara Municipal e demais Vereadores, desenvolve outras
atividades mediante determinagao do Presidente da Camara." Requisitos Nenhum
Quem pode acessar? Cidadao interessado

Prazo méximo para resposta: Até 20 dias, admitida prorrogagao por 10 (dez) dias,
conforme art. 7° da Lei Municipal n® 1529/2013.

Forma de atendimento e acesso Eletrdnico ou presencial

Local/Horario de atendimento provisério: Rua Santa Catarina n° 1.058, Centro —
Sé&o José dos Quatro Marcos-MT - CEP 78285-000 - Das 12h as 17h, de segunda
a sexta-feira. Fone: (65) 3251-1440

E-mail: sec.executiva@saojosedosquatromarcos.mt.leg.br

Portal: https//www.saojosedosquatromarcos.mt.leg.br
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Responsavel: Marlei do Carmo Honorato de La Cruz

Informagbes sobre a tramitagdo e votagdo de Projetos de Lei, Decretos,
Resolugdes, Boletins com a pauta das Sessdes, Atas das Sessdes, Indicagoes,
Requerimentos, Pareceres das Comissdes, Autoégrafos das Leis Municipais.
Requisitos Nenhum

Quem pode acessar? Cidadao interessado

Prazo maximo para resposta: Até 20 dias, admitida prorrogagéo por 10 (dez) dias,
conforme art. 7° da Lei Municipal n® 1529/2013.

Forma de atendimento e acesso Eletrénico ou presencial

Local/Horario de atendimento provisério: Rua Santa Catarina n°® 1.058, Centro —
Séo José dos Quatro Marcos-MT - CEP 78285-000 - Das 12h as 17h, de segunda
a sexta-feira. Fone: (65) 3251-1440

E-mail: sec.legislativa@saojosedosquatromarcos.mt.leg.br

Portal: https//www.saojosedosquatromarcos.mt.leg.br

INFORMACOES AO CIDADAO, PROTOCOLO E OUVIDORIA
Responsavel: Rosimeire Alves de Aquiar

Atendimento geral ao cidadao, Servigo de Informagdes ao Cidad&o — SIC de que
trata a Lei de Acesso a Informagéo (Lei n° 12.527/2011) e de protocolo geral de
documentos/requerimentos, com encaminhamento aos setores competentes.
Requisitos Nenhum

Quem pode acessar? Cidadao interessado

Prazo maximo para resposta - Informagdes solicitadas via SIC (Servico de
Informagé&o ao Cidadéo): 20 dias prorrogaveis por mais 10, conforme a
necessidade;

- Atendimento geral ao cidaddo e protocolo de documentos: De imediato, O
atendimento se dara se forma imediata, de forma justa, correta e imparcial e com
tratamento igualitario de todos os usuarios. Sera obedecida a ordem de chegada
para casos do atendimento presencial. Respeitando-se apenas o tempo de espera
para atendimento.

OUVIDORIA

Acesso ao Servigo de Ouvidoria, que consiste na promogao e atuagao direta na
defesa dos direitos dos usuérios de servigcos publicos através do recebimento,
analise e encaminhamento das manifestacées.

Servigos oferecidos: Acolher o cidaddo e promover a participagdo social na
melhoria dos servigos publicos, manifestados por elogio, solicitagdes, dentincias e
sugestoes.

Requisitos Nenhum

Quem pode acessar? Cidadéo interessado

Prazo maximo para resposta: Até 20 dias, admitida prorrogagéo por 10 (dez) dias,
conforme art. 7° da Lei Municipal n® 1529/2013.

Forma de atendimento e acesso Eletrénico ou presencial

Local/Horario de atendimento provisério: Rua Santa Catarina n° 1.058, Centro —
Sé&o José dos Quatro Marcos-MT - CEP 78285-000 - Das 12h as 17h, de segunda
a sexta-feira. Fone: (65) 3251-1440

E-mail: ouvidoria@saocjosedosquatromarcos.mt.leg.br

Portal: https//www.saojosedosquatromarcos.mt.leg.br
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ASSESSORIA DA PRESIDENCIA

Responsavel: Daize Fernanda Alves de Matos

Executa as fungdes de assessoramento do Presidente da Camara em todas as
questdes pertinentes as suas fungdes.

Servigos oferecidos: Digitagdo de documentos, distribuicdo de materiais aos
Vereadores, agendar compromissos e receber documentos destinados ao
Presidente, atender municipes que demandam ao Gabinete do Presidente ou
prestar-lhes as informacgdes desejadas, agendar as obrigagdes, controlar e registrar

as audiéncias publicas do Presidente, acompanhar o chefe do Legislativo quando
este achar conveniente.

Requisitos Nenhum

Quem pode acessar? Cidad&o interessado

Prazo maximo para resposta: De imediato ou até 20 dias, admitida prorrogacéo por
10 (dez) dias, conforme art. 7° da Lei Municipal n® 1529/2013.

A Forma de atendimento e acesso Eletrdnico ou presencial

Local/Horario de atendimento provisério: Rua Santa Catarina n°® 1.058, Centro —
Séo José dos Quatro Marcos-MT - CEP 78285-000 - Das 12h as 17h, de segunda
a sexta-feira. Fone: (65) 3251-1440

E-mail: assessoria@saojosedosquatromarcos.mt.leg.br

Portal: https//www.saojosedosquatromarcos.mt.leg.br

SETOR DE CONTABILIDADE, FINANGCAS E PESSOAL

Responsavel: Gildomar Alves da Silva Junior

Servicos de Financgas:

Compete ao Setor o processamento das tarefas administrativas/financeiras para
controlar numerarios e saldos bancarios da Camara Municipal, efetuar os
pagamentos das despesas, disponibilizar relatorios financeiros, verificar os
repasses de duodécimo e efetuar a devolugdo de saldos néo utilizados.

Servigos oferecidos: relatérios financeiros do Poder Legislativo.

Requisitos Nenhum

Quem pode acessar? Cidadéo interessado

Prazo maximo para resposta: Até 20 dias, admitida prorrogacéo por 10 (dez) dias,
conforme art. 7° da Lei Municipal n® 1529/2013.Forma de atendimento e acesso
Eletrénico ou presencial

Local/Horario de atendimento provisério: Rua Santa Catarina n® 1.058, Centro —
Séo José dos Quatro Marcos-MT - CEP 78285-000 - Das 12h as 17h, de segunda
a sexta-feira. Fone: (65) 3251-1440

E-mail: tesouraria@saojosedosquatromarcos.mt.leg.br

Portal: https//www.saojosedosquatromarcos.mt.leg.br

Servicos de Contabilidade, Compras e Patrimdnio

Coordena a execugdo contabil, o controle orgamentario e Patrimonial, tarefas
administrativas para aquisicdo de bens e servicos, mediante autorizacdo e
solicitagdo por escrito, elaboragdo e abertura de processo administrativo para
instrugéo de licitagdo e atos inerentes, contatos com fornecedores, emisséo de
empenhos, e tarefas afins.
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Servigos oferecidos: Despesas publicas, despesas com diarias e passagens;
Relatério de

Gestéo Fiscal; Relatorios de Agdes e Programas, Relatdrios Patrimoniais, Editais
de Licitac&o, Balancetes Mensais e Balango Anual do Poder Legislativo.
Requisitos Nenhum

Quem pode acessar? Cidadao interessado

Prazo maximo para resposta: Até 20 dias, admitida prorrogagao por 10 (dez) dias,
conforme art. 7° da Lei Municipal n° 1529/2013.

Forma de atendimento e acesso Eletrénico ou presencial

Local/Horario de atendimento provisério: Rua Santa Catarina n® 1.058, Centro —
Séo José dos Quatro Marcos-MT - CEP 78285-000 - Das 12h as 17h, de segunda
a sexta-feira. Fone: (65) 3251-1440

E-mail: contabilidade@saojosedosquatromarcos.mt.leg.br

Portal: https//www.saojosedosquatromarcos.mt.leg.br

Servicos de Recursos Humanos

Compete, o processamento das tarefas relacionadas aos Servigos de Recursos
Humanos da Camara Municipal, calcular as Folhas de Pagamento dos Servidores
e Vereadores demais encargos relacionados. Disponibilizar dados necessarios
para avaliagdo de servidores.

Servicos oferecidos: Publicagéo de despesa com pessoal/folha de pagamento;
Estrutura organizacional.

Requisitos Nenhum

Quem pode acessar? Cidad&o interessado

Prazo maximo para resposta: Até 20 dias, admitida prorrogagéo por 10 (dez) dias,
conforme art. 7° da Lei Municipal n® 1529/2013.Forma de atendimento e acesso
Eletrénico ou presencial

Local/Horario de atendimento provisério: Rua Santa Catarina n°® 1.058, Centro —
Séo José dos Quatro Marcos-MT - CEP 78285-000 - Das 12h as 17h, de segunda
a sexta-feira. Fone: (65) 3251-1440

E-mail: tesouraria@saojosedosquatromarcos.mt.leg.br

Portal: https//www.saojosedosquatromarcos.mt.leg.br

CONTROLE INTERNO
Responsavel: Flavio Rodrigues Massoni

Orienta, acompanha e fiscaliza as atividades da gestdo orcamentaria, financeira,
contabil, patrimonial, legislativa e administrativa da Camara Municipal.

Servigos oferecidos Relatério de controle interno, auditorias, recomendacées e
pareceres.

Requisitos Nenhum

Quem pode acessar? Cidad&o interessado

Prazo maximo para resposta: Até 20 dias, admitida prorrogagéo por 10 (dez) dias,
conforme art. 7° da Lei Municipal n°® 1529/2013.

Forma de atendimento e acesso Presencial

Local/Horario de atendimento provisério: Rua Santa Catarina n° 1.058, Centro —
Sé&o José dos Quatro Marcos-MT - CEP 78285-000 - Das 12h as 17h, de segunda
a sexta-feira. Fone: (65) 3251-1440

Portal: https//www.saocjosedosquatromarcos.mt.leg.br
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PROCURADORIA JURIDICA

Responsavel: Mirian Costa Cardoso

Prestar assessoria e consultoria juridica & Mesa Diretora, aos Vereadores, as
Comissdes Permanentes e Temporarias; aos 6rgdos administrativos da Camara
Municipal, Contratos, Processos Licitatérios e demais documentos juridicos,
representar o Poder Legislativo em qualquer instancia judicial.

Servigos oferecidos: Pareceres juridicos, elaboracdo de minutas de projetos,
contratos, convénios e atos que se fizerem necessarios, dirimir duvidas quanto ao
aspecto juridico de questdes administrativa, executar outras tarefas correlatas de
interesse da Camara.

Requisitos Ser o interessado, beneficiario ou procurador habilitado

Quem pode acessar? Cidad&o interessado

Prazo maximo para resposta: Até 20 dias, admitida prorrogacéo por 10 (dez) dias,
conforme art. 7° da Lei Municipal n°® 1529/2013.

Forma de atendimento e acesso Presencial

Local/Horario de atendimento provisério: Rua Santa Catarina n° 1.058, Centro —
Séo José dos Quatro Marcos-MT - CEP 78285-000 — (65) 3251-1440

E-mail: procuradoria@saojosedosquatromarcos.mt.leg.br

Portal: https//www.saojosedosquatromarcos.mt.leg.br

SERVICOS GERAIS

Responsavel: Eunice Paixdo Rodrigues

Executar servigos de Limpeza, preparagao de alimentos e abertura e fechamento
das dependéncias do Legislativo.

Servigos oferecidos: Abrir e fechar as dependéncias do Poder Legislativo,
organizar os géneros alimenticios principalmente no que diz respeito ao preparo e
armazenamento, realizar a limpeza geral das intalagbes, executar outras tarefas
correlatas de interesse da Camara.

Requisitos: nenhum

Quem pode acessar? Cidadao interessado

Prazo maximo para resposta: Até 20 dias, admitida prorrogagéo por 10 (dez) dias,
conforme art. 7° da Lei Municipal n°® 1529/2013.

Forma de atendimento e acesso Presencial

Local/Horario de atendimento provisorio: Rua Santa Catarina n° 1.058, Centro —
S&o José dos Quatro Marcos-MT - CEP 78285-000 — as Quartas-Feiras, das 13h
as 17h. Fone: (65) 3251-1440

Portal: https//www.saocjosedosquatromarcos.mt.leg.br
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Perguntas Frequentes

1 - O que faz a Camara Municipal?

O Poder Legislativo legisla, isto é, vota as leis (as normas de funcionamento do
municipio) e fiscaliza o cumprimento dessas leis. As competéncias atuais da
Cémara Municipal foram estabelecidas pela Lei Organica do Municipio. Séao
atribuicdes da Camara a elaboragdo das leis municipais e a fiscalizagédo contabil,
financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial do Municipio e das entidades
da administragao direta e indireta.

2 -0 que é Mesa Diretora?

A Mesa é um drgéo colegiado responsavel pela diregéo dos trabalhos legislativos
e dos servigos administrativos da Camara Municipal.

3 - Quais os cargos da Mesa Diretora?

A Mesa Diretora € composta por um Presidente, um Vice-Presidente, 1° e 2°
Secretarios, na 1° Sessdo Legislativa de cada Legislatura, os Vereadores se
reinem imediatamente apds o término da solenidade de posse dos Vereadores,
Prefeito e Vice-Prefeito eleitos, para eleigdo dos membros da Mesa; A eleicéo para
renovagdo da Mesa, para o biénio subsequente, a eleicdo dar-se-& na Ordem do
dia da primeira Sessao Ordinaria do més de Dezembro do segundo ano legislativo.

4 - Qual a duragdao do mandato da Mesa Diretora?

O mandato do Presidente e dos demais membros da Mesa é de 02 anos, vedada a
recondug&o para 0 mesmo cargo na mesma legislatura.

5 - Como se renova a composigdo da Camara Municipal?

A composigéo da Camara Municipal se renova a cada 4 anos, o que corresponde
a uma legislatura.

6 - O que é Legislatura?

Corresponde a um periodo de 4 anos que coincide exatamente com a duracgao do
mandato dos vereadores. Tem inicio em 1° de janeiro do ano seguinte ao da

eleicdo, quando se da a posse aos vereadores eleitos, e termina em 31 de
dezembro do ano seguinte a eleigdo subsequente.

7 - O que é Sessao Legislativa?
Corresponde ao periodo de trabalho parlamentar durante o ano. Divide-se em:

sesséo legislativa ordinaria e extraordinaria. A sessao legislativa ordinaria inicia-se
em 01 de fevereiro e encerra-se em 15 de dezembro, com recesso parlamentar de
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01 a 31 de julho; A sess&o legislativa extraordinaria somente ocorre quando houver

convocagao extraordinaria das autoridades competentes e somente para deliberar
sobre matéria objeto da convocagéo.

8 - Qual a diferenga entre Legislatura e Sessio Legislativa?

A Legislatura tem duragéo de quatro anos e coincide sempre com a duragéo do
mandato dos Vereadores. Uma legislatura divide-se em quatro sessées legislativas
ordinarias, que constituem o calendario anual de trabalho da Camara Municipal.

9 - O que é uma Sesséo Plenaria?

Sessoes Plenarias séo reunides dos membros da Camara em plenario para debater
ou votar alguma proposigao ou para discutir matérias.

Podem ser:
| - Plblicas:

Preparatérias: as que se realizam para a instalagdgo da Camara em cada
Legislatura, inclusive para eleigéo e posse de sua Mesa Diretora:

Ordinarias: realizadas nos dias e horas marcadas conforme o Regimento Interno;
Extraordinarias: realizadas nos dias e horas diferentes das sessées ordinarias;
Solenes: realizadas para posse, homenagens e comemoragoes.

cow >

Il - Secretas: as que se realizam para deliberagtes de carater sigiloso.
10 - Qual a diferenga entre Sessio Legislativa Ordinaria e Sessao Ordinaria?

As sessbes legislativas ordinarias constituem o calendario anual de trabalho
legislativo. As sessbes ordinarias sd30 as reunides plenarias que acontecem nos
dias e horas marcadas conforme o Regimento Interno. Da mesma forma, existe
diferenca entre sessdes legislativas extraordinarias, que funcionam nos periodos
de convocagéo extraordinaria da Camara Municipal, e sessdes extraordinarias da
Camara, que correspondem as reunides de Plenario marcadas para qualquer dia
ou horario diferente do previsto diariamente para a realizagdo das sessbdes
ordinarias.

11 - O que é Audiéncia Publica?

Séo reunides abertas para discutir com a comunidade assuntos relativos ao
orgamento municipal (PPA, LDO e LOA) e prestacdes de contas. As Comissoes
Permanentes podem realizar, isoladamente ou em conjunto, audiéncias com
entidades da sociedade civil para tratar de assuntos relevantes relacionadas a area
de atuacéao.
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12 - O que sdo as Comissdes da Camara Municipal?

As comissbes sdo orgdos de carater técnico-legislativo instituidos conforme o
Regimento Interno da Camara, destinados a elaborar estudos e emitir pareceres,
representar a Camara, dentre outras fungdes. E composta de pelo menos trés
membros, observada a proporcionalidade na representagéo de partidos ou blocos
politicos.

13 - Qual o papel das Comissdes?

E no &mbito das comissdes que os Vereadores, justamente por estarem reunidos
em numero menor que no Plenario, conseguem examinar minuciosamente os
projetos que tramitam na Camara, descendo aos detalhes técnicos e juridicos,
identificando o assunto de cada um, ouvindo autoridades e especialistas na matéria
neles tratada, propondo-lhes eventuais alteragées e aperfeicoamentos.

14 - O que é Comisséo Parlamentar de Inquérito (CPI)?

Comissdo parlamentar de inquérito (CPl) sdo comissbes criadas,
excepcionalmente, para que o Poder Legislativo possa conduzir investigactes
sobre atos, supostamente, considerados ilicitos. Cabe a comisséo sintetizar no
documento final as conclusdes das investigagdes e sugerir as providéncias
cabiveis.

15 - Qual a fungao do vereador?

O vereador, de maneira geral, é o representante do povo. No exercicio desta
fungéo, o vereador é o fiscal dos atos do prefeito na administragéo dos recursos do
municipio utilizados no orgamento. O vereador também faz as leis que estdo dentro
de sua competéncia, e analisa e aprova as leis que sdo de competéncia da
prefeitura. Em resumo, o vereador recebe o povo, atende as suas reivindicagoes e
€ o mediador entre o povo e o prefeito.

16 - Como o Vereador fiscaliza o Prefeito?

O vereador pode e deve visitar os diversos érgdos da prefeitura, onde toma
conhecimento de tudo. Ele pode, ainda, fazer os pedidos de informagao ao prefeito
por escrito. O prefeito ndo pode deixar de responder e tem um prazo. Se ele néao
responder estara cometendo uma infragéo politico-administrativa e pode ser punido
por isso.

17 - O que é Processo Legislativo?

E o conjunto de atos realizados pelos orgaos do Poder Legislativo, de acordo com
regras previamente fixadas, para elaborar normas juridicas (leis complementares,

leis ordinarias e outros tipos normativos dispostos no art. 59 da Constituicao
Federal)
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18-0 que sao proposicoes?
E toda matéria que pode ser discutida e votada no Poder Legislativo.
19 - Quem pode propor um Projeto de Lei?

Um projeto de lei pode ser proposto por qualquer membro ou Comissao da Camara,
ao Prefeito Municipal ou a Mesa Diretora, nos termos e casos definidos na Lei
Organica. A Lei Organica Municipal prevé, ainda, a iniciativa popular de leis,
permitindo aos cidadéos apresentar 8 Camara de Vereadores projeto de lei, desde
que esteja assinado por, no minimo, 5% do eleitorado do municipio.

20 - Como pode ser exercida a Iniciativa Popular?

A Constituicéo Federal de 1988, e Lei Organica, prevé a apresentagdo de projetos
de iniciativa popular a Camara Municipal desde que disponham sobre temas de
interesse especifico do municipio, da cidade ou de bairros, subscrito por, no
minimo, cinco por cento do eleitorado.

21 - Como saber quando uma proposicao vai ser votada em Plenario?

Uma proposigao esta pronta para ser votada em Plenario somente depois de ter
recebido parecer de TODAS as comisses para as quais tenha sido distribuida pelo
Presidente da Camara. Isso significa que a matéria foi avaliada tecnicamente e que
contém os pareceres necessarios para orientar os parlamentares na votagédo. E
possivel consultar a tramitagdo da proposicdo no Portal da Camara Municipal
através dos links contidos no menu "Atividades Legislativas".

22 - Como fago para acompanhar a tramitagdo de uma proposigio?

A tramitag&o de qualquer projeto de lei ou outra proposigéo pode ser acompanhada
em detalhes no Portal da Camara acessando os links contidos no menu "Atividades
Legislativas".

23 - O que é a Ordem do Dia?

E a fase da Sessdo Plenaria em que os vereadores discutem e votam as
proposituras constantes na pauta.

24 - O que é um Parecer?

E o documento em que se registra a opinido das Comissdes e da Assessoria
Juridica sobre qualquer matéria sujeita ao seu estudo.
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25 - O que é Lei Organica Municipal (LOM)?

A Lei Organica Municipal € a lei maior de uma cidade. A LOM, como é chamada, é
um conjunto de normas que disciplina as regras de funcionamento da administragéo
publica e dos poderes municipais. Em linhas gerais, a Lei Organica é uma espécie
de Constituigao do municipio.

26 - O que é Plano Plurianual (PPA)?

E o planejamento de agbes e programas para quatro anos de mandato. No PPA
sdo projetados, para quatro anos a execugdo das agdes e os gastos para cada
programa. O PPA sempre termina um ano depois ao inicio da legislatura para que
haja uma continuidade do cumprimento de metas previstas independentemente do
prefeito ou dos vereadores que serdo eleitos. O PPA é a base para a elaboragéo
da LDO.

27 - O que é Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO)?

E a Lei que cria objetivos e prioridades da administragao publica que deverao ser
respeitadas na Lei Orgamentéria Anual (LOA). E com base na LDO que a proposta
do orgamento para o ano seguinte é elaborada. A LDO ¢é apresentada pelo Poder
Executivo e aprovada pelo Poder Legislativo.

28 - O que é Lei Orgcamentaria Anual (LOA)?

E a lei que define os recursos publicos a serem aplicados, a cada ano, nas agoes
do governo. E o detalhamento da Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO), onde é

especificado em que sera gasto o orgcamento de cada secretaria municipal, por
exemplo.



