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LEI N° 2.097, DE 23 DE OUTUBRO DE 2025.

"REGULAMENTA A GESTAO PATRIMONIAL
RELATIVA AOS BENS MOVEIS, IMOVEIS E
AO PATRIMONIO HISTORICO, CULTURAL E
PAISAGISTICO NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE SAO JOSE
DOS QUATRO MARCOS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS."

O Prefeito Municipal de Sao José dos Quatro Marcos, Estado de Mato Grosso,
Sr. JAMIS SILVA BOLANDIN, no uso de suas legais atribuicbes FAZ SABER
que o Plenario das Deliberagées da Camara Municipal de Sdo José dos Quatro
Marcos, APROVOU em Sesséao Ordinaria e ele Prefeito SANCIONA a seguinte
Lei:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° - A gestdo do patriménio publico do Municipio de Sao José dos Quatro
Marcos/MT obedecera aos procedimentos estabelecidos na presente lei, sem

prejuizo de outras normas vigentes.

Art. 2° - Todos os 6rgéos da Administragéo Publica Municipal deveréo observar
os procedimentos de gestdo e controle patrimonial, conforme as normas

estabelecidas nesta lei, de acordo com a sua competéncia.

Art. 3° - A Secdo de Patriménio, subordinada a Secretaria Municipal de
Administracdo e Planejamento, compete orientar, controlar, supervisionar,

executar e avaliar as atividades pertinentes a administragdo dos bens

patrimoniais moveis e iméveis do Municipio.
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Paragrafo unico - O controle dos bens patrimoniais sera exercido em cada
Secretaria, Departamento ou Setor e tera um responsavel pelos bens a eles
destinados.

Art. 4°. Para os fins desta lei, considera-se:

| - bens iméveis: o solo e tudo quanto se Ihe incorporar natural ou artificialmente,

bem como os direitos reais sobre iméveis e as agbes que os assegurem;

Il - bens imoveis de uso especial: edificios ou terrenos destinados a servigo ou

estabelecimento da administragao publica;

lll - bens iméveis de uso comum: sdo aqueles destinados ao uso indistinto de
qualquer do povo;

IV - bens imdveis dominicais: séo aqueles destituidos de qualquer destinagao,
nao aplicados nem ao uso comum nem ao uso especial;

V - afetag@o: ato de destinagao formal de edificios ou terrenos para a execugao
de servigo ou estabelecimento da administragdo publica direta, autarquia ou
fundagao, a partir do qual o bem sera considerado de uso especial ou de uso
comum;

VI - desafetagdo: ato formal de retirada da destinacdo especifica do edificio ou

terreno, que passa a ser considerado bem dominical;

VIl - transferéncia: mudanga na administragdo de bens méveis e iméveis, entre
6rgaos da Administragéo Direta do Municipio de Sao José dos Quatro Marcos,

gratuita e com sucesséo de responsabilidade patrimonial;

VIII - bens moveis: aqueles que podem ser transportados por movimento proprio
ou de remocao por forga alheia, sem alteracdo da sua substancia:

IX - bens moveis semoventes: aqueles que andam ou se movem por si, passiveis
de serem objetos das transacgées;

X - bem movel servivel: aquele que esta em condigbes de uso pelo 6rgdo que

detém a sua posse; /
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Xl - bem movel inservivel: todo aquele que ndo tem mais utilidade para a
reparticéo, 6rgéo ou entidade que detém a sua posse, em decorréncia de ter sido

considerado:

a) ocioso: quando, embora em perfeitas condi¢cbes de uso, nido estiver sendo

aproveitado;

b) obsoleto: quando se tornar antiquado, caindo em desuso, sendo a sua

operacéo considerada onerosa;

c) antieconémico: quando sua manutengdo for onerosa, ou seu rendimento

precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

d) irrecuperavel: quando nao mais puder ser utilizado para o fim a que se destina,
devido & perda de suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade econémica
de sua recuperagio;

e) recuperavel: quando sua recuperacgéo for possivel ao custo de até 50%
(cinquenta por cento) de seu valor de mercado:

XIl - alienagao: operagéo de transferéncia do direito de propriedade do bem,
mediante venda, permuta ou doacéo;

XIII - desfazimento: ato de baixa do bem mével no controle patrimonial e contabil
e posterior descarte, inutilizagdo, reciclagem ou reutilizagdo do material ou

destinagéo do bem semovente, de acordo com as regras ambientais e sanitarias
aplicaveis;

Art. 5° - Quanto ao inventario, os bens materiais sdo classificados em:
| - Permanente: possuem duracgédo superior a dois anos.

Il - De consumo: aquele que, em razdo de seu uso corrente e da definicdo da Lei
Federal n° 4.320/64, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua
utilizagdo limitada a dois anos. %
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CAPITULO Il
DA RESPONSABILIDADE

Art. 6° - Os bens patrimoniais em uso ficardo sob a guarda e responsabilidade
de servidores ocupantes de cargo de diregdo ou chefia, com a
corresponsabilidade dos demais servidores lotados nas unidades

administrativas, usuarios destes bens.

Art. 7° - Fica sob a responsabilidade da respectiva Secretaria de lotagao, antes
da realizagdo das movimentacdes abaixo relacionadas, verificar se o servidor

nao possui nenhum bem sob sua guarda:

| - Quando se tratar de exoneragdo, desligamento, afastamento, cessédo de
servidores ou qualquer outro motivo em que o referido servidor ndao venha mais

fazer parte do quadro de servidores do Municipio;

Il'- Quando criado ou extinto algum 6rgéo da Administracdo Publica, como
Secretaria, Departamento ou Setor.

Paragrafo Unico - Cada servidor ficara responsavel pelos bens moveis que
estejam sob sua guarda, com o dever de por eles zelar e de comunicar

imediatamente ao superior imediato qualquer irregularidade ocorrida com o bem
sob seus cuidados.

Art. 8° - Diante da entrada de novo servidor no qguadro funcional, assim como de
outros colaboradores, devera ser realizada a conscientizagdo sobre a
responsabilidade do uso dos bens publicos que este utilizara.

Art. 9° - Entende-se por Termo de Responsabilidade Patrimonial o documento
que retrata a responsabilidade funcional assumida pelo Chefe de Departamento.
Setor, Diretor ou Secretario sobre os bens ou conjunto de bens patrimoniais, sob
dominio da Secretaria, Departamento ou Setor.

Art. 10 - O afastamento ou substituicdo de responsaveis por bens patrimoniais

implica, necessariamente, a transferéncia da responsabilidade do responsavel
sobre os bens.

/
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Art. 11 - O novo titular devera solicitar ao Setor de Patriménio a relagdo de bens
da sua area, e estando de posse da relacao, devera efetuar a verificagao da
existéncia fisica dos bens listados e seu estado de conservagao, dentro do prazo
de 30 (trinta) dias a contar da data de entrega da relagao de bens.

Art. 12 - Encontrados todos os bens relacionados, devera ser assinado o Termo
de Responsabilidade, dando como recebidos os bens, encaminhando o

processo ao Setor de Patriménio.

Art. 13 - O ex-titular do 6rgao/unidade possui responsabilidade pelos bens nao

encontrados ou danificados.

Art. 14 - E de responsabilidade do servidor ocupante de cargo de diregéo ou
chefia de setor o acionamento da garantia e envio para manutengao preventiva

ou corretiva, tendo por obrigacdo a comunicagéo prévia ao Setor de Patriménio.

Art. 15 - Qualquer servidor municipal, independentemente de vinculo

empregaticio, & responsavel pelos danos que causar aos bens patrimoniais ou
concorrer para tanto.

CAPITULO Il
DOS INVENTARIOS E REAVALIACOES

Art. 16 - Com finalidade de manter atualizados os registros dos bens patrimoniais
e a relagéo dos servidores por eles responsaveis nas respectivas unidades de

localizag@o, podera se proceder periodicamente a elaboracdo de inventarios
atraves de verificagdes fisicas.

Art. 17 - Os servidores responsaveis por bens méveis apresentardo relatérios
em seus respectivos setores durante os meses de novembro, devendo

encaminha-los ao Setor de Patriménio até o dia 10 de dezembro de cada
exercicio.

Art. 18 - A cada 4 (quatro) anos, cada classe de bens devera ser reavaliada, nos
termos do § 3° do art. 106 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964.

/
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Art. 19 - Na reavaliacdo de bens imoveis especificos, a estimativa do valor justo
pode ser realizada utilizando-se o valor de reposicdo do bem devidamente

depreciado.

Art. 20 - A reavaliagdo dos bens € de responsabilidade do Setor de Patriménio,
podendo ser realizada por meio da elaboragao de um laudo técnico por perito ou
entidade especializada, ou ainda por meio de relatério de avaliagdo realizado por

uma comissao de servidores, designada para este fim.

Art. 21 - Quando um item do ativo imobilizado é reavaliado, a depreciagéo
acumulada na data da reavaliagdo deve ser eliminada contra o valor contabil

bruto do ativo, atualizando-se o seu valor liquido pelo valor reavaliado.

CAPITULO IV
DOS BENS PATRIMONIAIS MOVEIS
Secdo | - Da Incorporagao

Art. 22 - A incorporagdo de bens moveis a conta do ativo permanente do
Municipio far-se-a através de compra, doacso, fabricacao propria, permuta ou
adjudicacado em processos judiciais.

Secéo Il - Do Controle Dos Bens Moveis

Art. 23 - Para fins de cadastramento e controle sera atribuido aos bens moéveis
um nimero de tombamento com identificacdes da Administragdo Municipal.

Secdo lll - Da Baixa Dos Bens Méveis

Art. 24 - A baixa de bens méveis do patrimdnio municipal decorrera de alienagso,
extravio, deterioracéo, roubo ou furto.

Art. 25 - Quando determinado bem se tornar inservivel, tal fato devera ser

comunicado ao Setor de Patriménio, que orientara acerca dos procedimentos e g'/’
do local a ser enviado o bem.
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§ 1° - O Setor de Patriménio fara a avaliagao de bens inserviveis, os quais serao
desincorporados de acordo com regulamento expedido pelo Poder Executivo,

quando nao se justificar os procedimentos de alienagao.

§ 2° - Para garantir a eficiéncia na coleta e destinacao de bens inserviveis, o
Poder Executivo regulamentara, por ato préprio, o fluxo de recolhimento,
podendo prever a criagdo de um depésito central ou almoxarifado para o correto

armazenamento e triagem destes materiais.

Secdo IV - Da Transferéncia Dos Bens Méveis

Art. 26 - A transferéncia de bens moéveis ocorrera somente entre 6rgaos do
Municipio e dependera da anuéncia expressa do dirigente responsavel pelo

6rgao cedente no Termo de Transferéncia de Bens.
CAPITULO V
DOS BENS PATRIMONIAIS IMOVEIS
Secéo | - Da Incorporagao

Art. 27 - A incorporagdo de bens iméveis as Contas do Ativo Permanente do
Municipio far-se-a através de compra, desapropriacéo, doacédo, permuta, dacgao
em pagamento e sentenca judicial.

§ 1° Todo ingresso de bens iméveis devera ser precedido de avaliagao
imobiliaria.
§ 2° Os bens iméveis adquiridos pelos érgéos da Administragdo Publica Direta

Ou por recursos de fundos de sua competéncia deverdo ser escriturados e
registrados nos cartérios competentes em nome do Municipio.

§ 3° Os bens imoveis adquiridos pela Administracdo Indireta deverao ser
escriturados e registrados nos cartorios competentes em nome da pessoa
juridica correspondente, com os respectivos Cadastros Nacionais de Pessoa
Juridica - CNPJ, salvo disposicéo legal expressa em contrario. J
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Secao |l - Do Controle Dos Bens Iméveis

Art. 28 - Para fins de cadastramento e controle, sera atribuido a cada bem imovel

um numero de tombamento.

§1° Os érgéos e entidades do Poder Executivo do Municipio de Sao José dos
Quatro Marcos deverdo zelar pela regularidade documental, posse e

manutengdo de seus bens imodveis, de acordo com a sua finalidade.

Secao lll - Da Regularizacido, Manutencio e Controle

Art. 29 - O Setor de Patriménio providenciara a documentacao de cada imével
de propriedade do Municipio com seu respectivo Registro no Cartério de Registro
de Imoveis.

Art. 30 - Fica instituido o cronograma de manutencao preventiva e de vistorias
periddicas para todos os bens iméveis de uso especial e comum, como prédios
publicos, escolas, centros de saude e pracas.

§ 1° - As vistorias deverdo gerar relatérios técnicos sobre 0 estado de
conservagao dos imoveis, indicando as necessidades de reparo e reforma, a fim

de embasar as decisbes orgamentéarias e priorizar as acGes do gestor.

§ 2° - A periodicidade e os critérios do cronograma de manutengéo serdo

definidos em regulamento a ser expedido pelo Poder Executivo.

Secédo IV - Da Baixa Dos Bens Iméveis

Art. 31 - A baixa de bens iméveis decorrera de alienagéo, permuta, demoligdo ou
venda por meio de leildo.

CAPITULO VI
DO PATRIMONIO HISTORICO, CULTURAL E PAISAGISTICO i

Av. Dr. Guilherme Pinto Cardoso, 539

Centro - CEP 78.285-000 CEL.: (65) 99687-9093
E-mail: gabinete@saojosedosquatromarcos.mt.gov.br

Sao José dos Quatro Marcos/MT




ESTADO DE MATO GROSSO '
PREFEITURA MUNICIPAL —

SAO JOSE DOS QUATRO MARCOS

GESTAO 2025/2028

Art. 32 - Fica instituido o Inventario do Patriménio Historico, Cultural e
Paisagistico do Municipio, com o objetivo de registrar, proteger, valorizar e dar

seguranga juridica aos bens que compdem a meméaria e a identidade da cidade.

Art. 33 - O 6rgao municipal responsavel pela Cultura, em conjunto com a Segéo
de Patriménio, sera responsavel pela elaboragéo, execucdo e atualizacao
continua do inventario de que trata este capitulo, identificando e cadastrando
bens de valor historico, artistico, arquiteténico ou paisagistico.

CAPITULO VII
DO USO DE BENS MUNICIPAIS POR TERCEIROS

Art. 34 - O uso de bens municipais por terceiros podera ser feito mediante
concessao, permissdo ou autorizagdo, observando-se o0s requisitos
estabelecidos na Lei Organica do Municipio e Lei Federal n°® 14.133/21 e
alteracdes.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 35 - Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a baixar normas
complementares e aprovar os procedimentos operacionais necessarios ao bom
funcionamento do Sistema de Patriménio do Municipio.

Art. 36 - Os canais de comunicag&o com o cidad3o, especialmente a Quvidoria
Municipal, deverao ser utilizados como ferramenta de controle social, recebendo
€ encaminhando aos setores competentes as denuncias e solicitacées sobre a
ma conservagao ou uso irregular de bens publicos.

Art. 37 - O disposto nesta lei aplica-se também aos imoveis recebidos pelo
Municipio para extingéo de débitos fiscais de responsabilidades de terceiros.

Art. 38 - O descumprimento do disposto nesta lej importara na aplicagao de QZ
penalidades ao responsavel, sem prejuizo de outras medidas legais. _
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Art. 39 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as
disposi¢des em contrario.

Sao José dos Quatro Marcos - MT, 23 de outubro de 2025.

JAMIS SIL OLANDIN
Prefeit nicipal
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