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LEI No 658 DE 29 DE AGOSTO DE 1.997

DISPOE SOBRE INSTITUICAC DO REGIME DE
ADIANTAMENTOC E DA OUTRAS PROVIDENCIAS:

CARLOS PIROTA NETO, Prefeito Municipal
de 830 José& dos Quatro Marcos, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuigdes
legais, FAZ SABER, que a Cémara
Municipal aprovou e ele sanciona a
seguinte Lei:

Capltulo I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

ARTIGC 1o - Fica instituilda, no ambito do Poder Executivo
Municipal de S3oc José dos Quatro Marcos, a forma de pagamento de
despesas pelo regime de adiantamento gue reger-se-a& segundo as
normas legais vigentes que disciplinam a matéria.

ARTIGO 20 - Entende-se por adiantamento o numerdrio colocado &
disposigdo do Servidor, a fim de lhe dar condigSes de realizar
despesas gue, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam ser
previstas.

ARTIGO 30 - Os pagamentos a serem efetuados através do Regime
de Adiantamento ora instituldo restringir-se-3o aos casos
previstos nesta Lei e sempre em caradter de excegdo.

ARTIGO 40 - Poderdo realizar-se sob regime de adiantamento os
pagamentos decorrentes das seguintes espécies de despesas:

I - despesas com material de consumo;
ITI - despesas com servigos de terceiros;
IITI - despesas com viagens e ajuda de custo;
IV - despesas com transportes em geral;
V - despesas judiciais;
VI - despesas com representag¢do eventual;
VII - despesa extraordindria e urgente, cuja realizagdoc néao
permita delongas;
VIII - despesa que tenha que ser efetuada em lugar distante da
sede da Prefeitura;
IX - despesa miuda e de pronto pagamento.
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ARTIGO 50 - Considera-se despesa miuda e de pronto pagamento,
para os efeitos desta Lel, as gue se realizarem com:

I - selos postais, telegramas, radiogramas, material e
servigos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café
e lanche, pequenos carretos, transportes urbanos,
pequenos consertos, telefone, e aquisigdo avulsa de
livros, jornais e outras publicacées;
encadernacBes avulsas e artigos de escritdrio, de
desenho, impressos e papelaria, em quantldade restrita,
para uso ou consumo préximo ou imediato
I11 - arthos farmacéuticos ou de ;aboratorlo, em quantldade

estrita, para uso ou consumo préximo ou imediato
Outra qualguer, de pegueno vulto e de nece551dade
imediata, desde que devidamente justificada.

IT

Iv

ARTIGO 60 - As despesas com artigos em quantidade maior, de
uso ou de consumo remotos, correrdo pelos ltens orcamentdrios
préprios e seguirdo o processamento normal de despesa.

Capltulo II

DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

ARTIGO 70 - As requisi¢des de adiantamentos serdo feitas pelos

servidores, através de requerimentos dirigidos ao seu Chefe
imediato.

ARTIGO 8o - Dos requerimentos de adiantamento constarao,
necessariamente, as seguintes informacgdes
I - dlSpOSlthO legal em gque se basela,

II - identificac8o da espécie da despesa mencionada o 1tem do
artigo quarto (40) no qual ela se classifica;
III - nome completo, cargo ou fungl8o do servidor solicitante

1V - dotac3o orcamentdria a ser ordenada;
V - prazo de apllbacao.

80 poderd ser em sSemanas,
T lubal do adiantamento, a
semanas de aplica¢do.

ARTIGO 90 - O prazo de aplica
mencionando-se, n o val

¢
& o
guantia semanal a ser entregue e as

ARTIGO 10 - Na hipdétese de adiantamento por periodo menor
que 7 (sete) dias, o requerimento deveréd esclarecer esse fato e
fixar o prazo de aplicag¢éo.

ARTIGO 11 - N3o se fard novo adiantamento:

I - a guem do anterior ndc haja prestado contas no prazo
legal; :
II - a guem, dentro de quinze dias, deixar de atender
notifica¢8o para regularizar presta¢do de contas.




ESTADO DE MATO GROSSO

Prefeitura Municipal de Sao José dos Quatro Marcos

———

ows [9¥

o)

\_GABINETE DO PREFEITO

ARTIGO 12 - N&o se fard adiantamento:
I - para despesa ja realizada;
IT - a servidor responséavel por dois adiantamentos.
Capitulo III
DC PERIODC DE APLICAGAO
ARTIGO 13 - O adiantamento solicitado em base semanal somente

poderada ser aplicado durante a semana a gue se refere ou durante o
periodo de 7 (sete) dias a contar da data da entrega do dinheiro
ao responsavel.

ARTIGO 14 - No caso de adiantamento por perlodo inferior a
7 (sete) dias; o perlodo de aplicacdo serd aquele estabelecido no

requerimento, conforme estabelecido no artigo Dez (10).

ARTIGC 15 - Nenhum pagamento poderd ser efetuado fora do
periodo de aplicacio.

Capitulo IV

DA TRAMITACAC DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

protocolado junto ao Chefe

ARTIGC 16 - O regquerimento serd
o Gabinete do Prefeito para a

imediato seguindo diretamente a
competente autorizacgao.

ARTIGO 17 essos de adiantamentos terdc sempre
andamento preferencial e urgente.

ARTIGC 18 - Autorizada, a despesa serad empenhada e paga com
cheque nominal a favor do servidor indicado no processo.

ARTIGC 19 - Cabe & Divisdo de Contabilidade verificar, antes
de regilstrar o empenho, se foram cumpridas as disposi¢8es desta
Lei. Constatando algum defeito processual ndo daré
prosseguimento ao processco, devendo devolvé-lo informado, para os
reparos que se fizerem necessarios.

visd3c de Contabilidade

mento, iv e}
tema de Compensagidc em

ARTIGO 20 - Efetuado o paga a
onsavel no 8i

inscreverd o nome do respon
conta apropriada.

n
L
s

Capltulo V

DAS NORMAS DE APLICACXAC DO ADIANTAMENTO
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ARTIGO 21 - O adiantamento ndo poderd ser aplicado em despesa
de classificagdo diferente daguela para a gual foi autorizado.

ARTIGO 22 - A cada pagamento efetuado o responsavel exigird o
correspondente comprovante: nota fiscal, nota simplificada,
cupom, recibo, etc.

ARTIGO 23 - As notas fiscais ser3o emitidas em nome da
Prefeitura Municipal de S3c José dos Quatro Marcos; do Fundo
Municipal de Satde; do Fundo Municipal de Previdéncia Social e da
Fundagdo S3c José, conforme o caso.

ARTIGO 24 - Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter
rasuras, emendas, borr8es e valor ilegivel, nfc sendo admitido em
hipdtese alguma, segundas vias, ou outras vias, cépias Xerox,
fotocodpias ou qualquer outra espécie de reproducgio.

vantes de despesa constard o

ARTIGO 25 - Em todos os compro
ial ou da prestacdo do servico.

e

atestado de recebimento do mater

ARTIGC 26 - Nenhuma espécie de despesa realizada pelo regime
de adiantamento poderd ultrapassar o valor correspondente a duas
vezes o saléario minimo.

Pardgrafo Unico - Ficam excluidas do limite estabelecido neste
artigo as despesas correspondentes aos 1ltens V, VI, VII e VIII do
artigo 40 (quarto).

Capitulo VI

H
ldo de adiantamento n3oc utilizado sera
da

ARTIGO 27 - O sa
recolhido & Tesouraria Prefeitura, mediante guia de arrecada-
¢do onde constard o nome do responsavel e identificac3c do
adiantamento cujo saldo estd sendo restituldo.

ARTIGO 28 - O prazo para recolhimento do saldo nio utilizado
sera de 03 (trés) dias tteis, a contar do termo final do perilodo
de aplicacgdo.

ARTIGO 29 - A Tesouraria classificard o valor recolhido no
grupo das receitas extra-orgamentarias.
ARTIGO 30 - A Di de Contabilidade 3 vista da guia de

viséd
not

m QO

i
ecolhimento emitira a de anula¢8o correspondente, juntando
ma via ac processo. Registrard a anulacd3o no Didrio da Despesa
ealizada.

o e

ARTIGC 31 - No més de dezembro todos os saldos de
adiantamento ser ecolhidos & Tesouraria até o tltimo dia util,
mesmo gue o perl de aplicagdo n3o tenha expirado.
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ARTIGO 32 - Se, eventualmente, algum saldo de adiantamento
for recolhido no exercicic seguinte, o valor serid classificado
como receitas diverzas do exercicio.

Capitulo VII

DA PRESTACAC DE CONTAS

ARTIGC 33 - No prazo de 3 (Trés) dias, a contar do termo
final do periodo de aplicagdo, o responsavel prestard contas da
aplicacdo do adiantamento recebido.

Paragrafo Unico - A cada adiantamento corresponderd uma
prestacdoc de contas.

ARTIGO 34 - A prestacdo de contas far-se-4 mediante entrada,
na Divisdo de Cont abllLdaue dos seguintes documentos:
I - oficio conforme modelo a ser elaborado pela Divisdo de
Contabilidade;

IT - relagdo de todos os documentos de despesa constando:
ntmero ¢ data do ocumento, espeécie de documento, nome
do fornecedor e valor da despesa, constando no final da
relagdo a soma da despesa realizada;

III - cédpia da guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se
houver;

IV - documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem
cronoldgica de datas;

ARTIGO 35 - N&8o serdo aceitos documentos com data anterior ou
posterior ao periodo da aplicag¢d3c do adiantamento ou gue se
refira a despesa nfdo classificdvel na espécie de adiantamento

concedido.
Capitulo VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS
ARTIGO 36 - Caberd 4& Divis3oc de Contabilidade a tomada de

contas dos adiantamentos.

ARTIGO 37 - Recebidas as presta¢Ses de contas, conforme
dispde o artigo 34, a Divis83oc de Contabilidade "“rlflcaré se as
disposi¢les da presente Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo
as exigéncias necessarias, fixando prazos razoaveis para que oS
responsdveis possam cumpri-las.

ARTIGO 38 - <Com o parecer da Divis3o de Contabilidade, o
processo sera encaminhado diretamente ao Chefe do Poder Executivo
para aprovagdo das contas, voltando & Divis3c de Contabilidade
; para as sgeguintes providéncias:
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I - no caso de as contas terem sido aprovadas;
a) baixar a responsabilidade inscrita no sistema de
Compensacao;
b) convidar o responsadvel para tomar ciéncia, no préprio
processo;
¢) arquivar o processo de prestagdo de contas apenso ao
processo que autorizou o adiantamento, em local seguro
onde ficard & disposig¢do do Tribunal de Contas.

IT - na hipdtese da aprovac¢do das contas condicionadas a
determinadas exigéncias:
a) providenciar e} cumprimento das exigéncias
determinadas;

b) adotar as medidas indicadas no item I anterior.

IIT - ndo tendo sido aprovadas as contas; seguir orientac¢do
determinada pelo Prefeito em seu despacho final.

ARTIGO 3% - A Divisédo de Contabilidade organizara um
calenddric para controlar as datas em que deverd3o entrar as
prestacdes de contas de adiantamentos concedidos.

ARTIGO 40 - Dois dias tGteis apds o vencimento do prazo
para prestagdo de contas, sem que © responsidvel as tenha
apresentado, a Divisd3o de Contabilidade oficiard diretamente ao
responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogdvel de trés
dias tteis para fazé-lo.

Paragrafo Unico - Na coépia do oficio o responsdvel assinard o
recebimento da via original colocando do préprio punho a data do
recebimento.

ARTIGO 41 - N&o sendo cumprida a obriga¢do da prestacdo de
contas, apds o vencimento do prazo final estabelecido no artigo
anterior, a Divisd8o de Contabilidade remeterd, no dia seguinte, a
codpia do oficio referida no pardgrafo tinico do artigo 45 a
Assessoria Juridica, devidamente informada, para abertura de
sindicéncia nos termos da legislagdo vigente.

ARTIGO 42 - 08 casos omissos serdo disciplinados pelo
Secretdric de Administra¢do Geral ou de um cargo eguivalente.

ARTIGO 43 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua

publica¢do, revogadas as disposi¢des em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SXAO JOSE DOS QUATRO MARCOS/MT
AOS 29 DIAS DO MES DE AGOSTO DE 1.9897

CARLOS PIROTA NETO
PREFEITO MUNICIPA




