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DISPOE SOBRE INSTITUIGCAC DO REGIME DE
REEMBOLSO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS:

CARLOS PIROTA NETO, Prefeito Municipal
de 530 José dos Qautro Marcos, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuigdes
legais, FAZ SABER, que a Camara
Municipal aprovou e ele sanciona a
seguinte Lei:

CAPITULO I
DAS DISPOSICCES PRELIMINARES

ARTIGO 1o - Fica institulda, no ambito do Poder Executivo
Municipal de S3o José dos Quatro Marcos, a forma de pagamento de
despesas pelo regime de "Reembolso" que reger-se-a segundo as
normas legais vigentes que disciplinam a matéria.

ARTIGO 20 - Entende-se por reembolso o numeradrio pago aoc ser-
vidor, a fim de lhe ressarcir das despesas que, por sua natureza
ou urgéncia, ndo puderam aguardar o processamento normal.

ARTIGO 30 - Os pagamentos a serem efetuados através do Regime
de Reembolso ora instituldo restringir-se-30 acs casos previstos
nesta Lel e sempre em carater de excegédo.

ARTIGO 40 - Poderdo realizar-se sob regime de reembolso os
pagamentos decorrentes das seguintes espécies de despesas:
I - despesas com material de consumo;
II - despesas com servigos de terceiros;
III - despesas com viagens e ajuda de custo;
IV - despesas com transportes em geral;
V - despesas ijudiciais;
VI - despesas com representa¢do eventual;
VII - despesa extraordindria e urgente, cuja realizagdoc ndo
permita delongas;
VIII - despesa que tenha que ser efetuada em lugar distante da
sede da Prefeitura;
IX - despesa miuda e de pronto pagamento.

ARTIGO 50 - Considera-se despesa mitda e de pronto pagamento,
para os efeitos desta Lei, as que se realizarem com:
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I - selos postais, telegramas, radiogramas, material e
servigos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café
e lanche, peqguenos carretos, transportes urbanos,
pequenos consertos, telefone, e aquisigdo avulsa de
livros, jornais e outras publicacgfes;

II - encadernagdes avulsas e artigos de escritdrio, de
desenho, impressos e papelaria, em quantidade restrita,
para uso ocu consumo proéximo ou imediato:

IIT - artigos farmacéuticos ou de laboratdério, em quantidade
restrita, para uso ou consumo prdéximo ou imediato:
IV - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade

imediata, desde que devidamente justificada.

ARTIGO 60 - As despesas com artigos em quantidade maior, de
uso ou de consumo remotos, correrdo pelos 1ltens orgamentdrios
préprios e seguirdo o processamento normal de despesa.

APITULO II
DAS REQUISICOES DE REEMBOLSO

ARTIGO 70 - As requisigbes de reembolso serdo feitas pelos
Servidores, através de requerimentos dirigidos ao seu Chefe
imediato.

ARTIGO 8o - Dos regquerimentos de reembolso constarédo
necessariamente, as seguintes informag¢gdes:
I - dispositivo legal em que se baseia;
II - identificag¢do da espécie da despesa mencionando o 1item
do artigo quarto (40) no qual ela se classifica;
IIT - nome completo, cargo ou fun¢do do servidor requerente;
IV - dotagdoc org¢amentaria a ser utilizada;
V - perlodo da realizag¢do da despesa.

ARTIGO 90 - O prazo para o reembolso poderd ser de até 30-
(trinta) dias, apds a realiza¢do da despesa.

ARTIGO 10 - Na hipodtese de reembolsc UWnico, o requerimento
deverd esclarecer esse fato.

ARTIGO 11 - N&o se fard reembolso para despesa ndo realizada.

CAPITULO III
DO PERIODO DE APLICAGAQ
ARTIGO 12 - O reembolso solicitado somente poderd ser feito

durante o periodo de trinta dias a contar da data da solicitacdo
para autorizag¢do da despesa.
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ARTIGO 13 -No caso de reembolsoc tinico o perlodo de realizagdo
serd aquele estabelecido no requerimento.

CAPITULO IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE REEMBOLSOS
ARTIGO 14 - O requerimento s

era
imediato seguindo diretamente ao Ga
competente autorizacgio.

protocolado junto ao Chefe
binete do Prefeito para a

ARTIGO 15 - Os processos de reembolsos terdo sempre andamento
preferencial e urgente.

ARTIGO 16 - Autorizado o reemboldo, a despesa serd sub-empe-
nhada e posteriormente paga com chegue nominal a favor do servi-
dor.

ARTIGO 17 - Cabe & Divis3o de Contabilidade verificar, antes
de registrar o sub-empenho, se foram cumpridas as disposi¢des
desta Lei. Constatando algum defeito processual ndo dard prosse-
guimento ao processo, devendo devolvé-lo informado, para o8 repa-
ros gque se fizerem necessarios.

CAPITULC V
DAS NORMAS DE APLICACAC DO REEMBOLSO

Artigo 18 - O reembolsc ndo poderd ser aplicado em despesa
de classificacdoc diferente daquela para a qual foi solicitada e
previamente empenhada.

Artigo 19 - A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o
correspondente comprovante: nota fiscal, nota simplificada,
cupom, recibo, etc.

ARTIGO 20 - As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da
Prefeitura Municipal de S3c José dos Quatro Marcos; do Fundo
Municipal de Satide; do Fundo Municipal de Previdéncia Social e
da Fundacdo S3o José&, conforme © caso.

ARTIGO 21 - Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter
rasuras, emendas, borrdes e valor ileglivel, ndo sendo admitido em
hipbtese alguma, segundas vias, ou outras vias, cdpias Xerox,
fotocdpias ou qualquer outra espécie de reprodugdo.

ARTIGO 22 - Em todos os comprovantes de despesa constard o
atestado de recebimento do material ou da prestagdo do servigo.

ARTIGO 23 - Nenhuma espécie de despesa realizada peloc regime
de reembolso poderd ultrapassar o valor correspondente a duas
vezes o saldrio minimo para cada espécie de despesa.
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DA PRESTACAO DE CONTAS

ARTIGO 24 - A prestagdoc de contas para recebimento do reem-
bolsoc, far-se-4 mediante entrada, na Divisdo de Contabilidade,
dosg seguintes documentos:

I - requerimento solicitando o reembolso;

I - relagdo de todos os documentos de despesa constando:
ntmero & data do documento, espécie de documento, nome
do fornecedor e valor da despesa, constando no final da
relagdo a soma da despesa realizada;

IIT - documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem
cronoldgica de datas, na mesma seqlli&ncia da relacgdo
mencionada no ltem II:;

CAPITULO VII

DAS DISPOSICOES FINAIS

ARTIGOC 25 - Caberd & Divisdo de Contabilidade a tomada de
contas dos reembolsos.

ARTIGO 26 - Recebidas as prestagdes de contas, conforme
dispde o artigo , a Divisd3o de Contabilidade verificard se as
disposic¢cl8es da presente Lei foram inteiramente cumpridas.

m consideradas em ordem e boas a
idade <certificard o fato, =]
ao gue autorizou o reembolso.
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ARTIGO 28 - 0O processo serd encaminhado diretamente aoc Chefe
do Poder Executivo para aprovagdo das contas, voltando & Divisdo
de Contabilidade para as seguintes providé&ncias:

I - no caso de as contas terem sido aprovadas;
a) convidar o responsdvel para tomar ciéncia, no préprio
processo;
b} arquivar o processo de reembolsc de despesa, em local
seguro onde ficara 4 disposigdo do Tribunal de
Contas.
IT - na hipétese da aprovac¢8o das contas condicionadas a
determinadas exigéncias, o servidor providenciard o
cumprimento das exigéncias determinadas;
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IIT - ndo tendo sido aprovadas as despesas; seguir orientagdo
determinada pelo Prefeito em seu despacho final.

ARTIGO

P
2 Os casos omissos serdo disciplinados pelo
Secretéario d r

9 -
e Administracdo Geral ou de um cargo equivalente.

0y

ARTIGO 30 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua

: ~

publicagdo, revogadas as disposic8es em contrario.
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