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RESOLUCAO N° 001 DE 21 DE JUNHO DE 2016

Dispde sobre hordirio de funcionamento, de
atendimento ao Publico e sobre a jornada de

trabalho dos servidores do Poder Legislativo
Municipal e d4 outras providéncias.

AUTOR: MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Sao José dos Quatro Marcos/MT, faz
saber que a Camara Municipal aprovou e, ela promulga a presente Resolugdo:

Art. 1°- Estabelecer o hordrio de funcionamento, de atendimento ao
publico e a jornada de trabalho dos servidores do Poder Legislativo Municipal de Sao
José dos Quatro Marcos.

§ 1I°- Horario de funcionamento caracteriza-se como o periodo no qual é
permitido ao servidor desempenhar as atividades inerentes ao seu respectivo cargo na
Sede do Poder Legislativo Municipal.

§ 2° Horario de atendimento ao publico caracteriza-se como o periodo
no qual € obrigatério a Sede do Poder Legislativo Municipal estar acessivel ao publico
para atendimento e protocolo de documentos.

§ 3°- Jornada de trabalho caracteriza-se como o periodo, estabelecido em
Lei, em que o servidor esta a disposigiio para o desempenho das atividades do cargo.

Art. 2° - O funcionamento do Poder Legislativo Municipal poder4 ocorrer a

qualquer dia e hora para atender as necessidades do Orgéo e o servidor desempenhar
atividades inerentes ao Cargo.

Art. 3° - O horério para atendimento ao publico e protocolo de documentos
no Poder Legislativo Municipal, sera nos dias uteis, de segunda a sexta feira, das doze as
dezessete horas.

Art. 4° - A jornada de trabalho didria dos servidores efetivos da Camara
Municipal de Sao Jos¢ dos Quatro Marcos serd a seguinte:

§ 1° servidores ocupantes de cargos ou fungdes com jornada de seis horas
diarias ou trinta horas semanais, o expediente diario sera das 12:00h as 18:00h.

§ 2°- servidores ocupantes de cargos ou fungdes com jornada de quatro horas
diarias ou vinte horas semanais, o expediente diario sera das 14:00h as 18:00h.

§ 3° servidores ocupantes de cargos ou fun¢des com Jornada de uma hora
didria ou cinco horas semanais, o expediente diario sera das 12:00h as 13:00h.
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§ 4° O Presidente da Camara Municipal podera, considerando as
peculiaridades dos servigos e necessidades da Administragdo, fixar através de Portaria,
expedientes em periodos diferentes dos referidos nos paragrafos anteriores.

Art. 5°- Serd afixado, em local visivel no mural da Sede do Poder Legislativo,

quadro, permanentemente atualizado, com a escala nominal dos servidores, constando
dias e hordrios dos seus expedientes

Art. 6°- O controle de assiduidade, e pontualidade poderd ser exercido
mediante:

I - controle mecanico;

I - controle eletronico;

[1I - folha de ponto.

§ 17 - Nos casos em que o controle seja feito por intermédio de assinatura
em folha de ponto, esta deverd ser distribuida e recolhida diariamente pelo chefe imediato,
apos confirmados os registros de presenga, horirio de entrada e saida, bem como as
ocorréncias verificadas.

§ 2° - Na folha de ponto do servidor deverd constar a jornada de trabalho a
que 0 mesmo estiver sujeito.

§ 3% - A frequéncia mensal do servidor devera ser atestada pela chefia
imediata e endossada pelo dirigente de nivel hierarquico superior.

Art. 7°- Atrasos eventuais de até trinta minutos na entrada do expediente
serdo compensados, preferencialmente, na saida do mesmo dia. Caso, excepcionalmente,
torne-se inviavel a imediata compensagdo, o servidor devera propor a sua chefia imediata
a compensacdo dentro da mesma semana

Art. 8°- Cabera ao Setor de Pessoal, por meio das marcagdes de ponto, apurar
a frequéncia no servigo ordinario e extraordinario dos servidores da Camara Municipal.

Art. 9°- Esta Resolugdo entra em vigor na'Jata de sua publicagio.

Art. 10°- Revogam-se as disposi¢des em contrario.
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