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AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO

A Camara Municipal de Sao José dos Quatro Marcos-MT, torna publico para conhecimento de todos, com
amparo no art. 75 Inc. I da Lei 14.133/2021, realiza a Dispensa de Licitagdo n° 14/2024, Processo Licitatorio
n° 21/2024.

DISPENSA DE LICITACAO visando “REGISTRO DE PRECO PARA FUTURA E EVENTUAL
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS GRAFICOS”

Envio de Propostas pelo e-mail: licitacao@saojosedosquatromarcos.mt.leg.br, entre os dias 28/06/2024 a
02/07/2024.

Informagdes pelo telefone (65) 3251-1440 e 3251-1142, das 12:00 as 18:00 horas.

VANESSA DA ROCHA AVELINO
Agente de Contratacdo — Portaria 002/2024.

Sao José dos Quatro Marcos-MT, 27/06/2024.
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
REGISTRO DE PRECO PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS GRAFICOS

2. DESCRICAO DO OBJETO

CcODIGO

ITEM CODIGO [0 v

DESCRICAO UNID. : QTD.

CAPA DE PROCESSO - CAPA DE PROCESSO - OFFSET
GRAMATURA DE 180 G/M2, TAMANHO A-3 NA COR AZUL,
1 064.006.001 322069-9 | COM IMPRESSAO EM MEIA-FOLHA, APENAS NA FRENTE, UNID | 1.000
CONFORME LAYOUT A SER FORNECIDO (ACAO DE
PROCESSO)

SERVICO DE CONFECCAO DE IMPRESSOS - DO TIPO
2 063.003.002; 241191-1  ENVELOPE TIMBRADO, EM PAPEL KRAFT 80G/M2, EM 1 COR,{ UNID : 1.000
MEDINDO 26,0X36,0CM

SERVICO DE CONFECCAO DE IMPRESSOS - DO TIPO PAPEL
3 063.003.003 ¢ 232405-9  TIMBRADO, EM PAPEL OFF-SET, POLICROMIA, TAMANHO A4 RESMA @ 16
(RESMA COM 500 FOLHAS)

SERVICO DE CONFECCAO DE CARIMBO - DO TIPO
4 063.002.002: 336126-8 | AUTOMATICO, MODELO 4930 (modelo atestado de publicagdo em . UNID 4
mural)

SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS SERVICO DE
5 063.002.003 ; 00030357 : CONFECCAO DE CARIMBO - CARIMBO AUTOMATICO,: UNID 4
MODELO 303 18X47 MM. (modelo de paginagdo)

SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS SERVICO DE
CONFECCAO DE CARIMBO - CARIMBO AUTOMATICO,
MODELO 355 60 X 40 MM. (modelo aprovado por unanimidade e
protocolo)

6 063.002.004; 00030220 UNID 4

3. JUSTIFICATIVA

A camara municipal de Sao Jos¢ dos Quatro Marcos busca manter a exceléncia de seus servigos
administrativos e operacionais, necessitando de materiais graficos de alta qualidade, como capas de processo,
papel timbrado, envelopes e carimbos. A contratacdo de uma empresa especializada, via registro de prego,
garantira aquisigdes eficientes e economicas conforme a demanda.

Capas de processo sdo essenciais para a organizacdo e protecdo dos documentos, enquanto papel
timbrado confere legitimidade e formalidade as comunicagdes oficiais. Envelopes personalizados asseguram

a confidencialidade e promovem a imagem institucional. Carimbos padronizados agilizam a validacdo de
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documentos.

O registro de preco permite a aquisicdo planejada desses servigos, assegurando eficiéncia na gestao
dos recursos publicos e continuidade dos servicos essenciais. Esta contratagdo ¢ fundamental para a
padronizagdo e qualidade dos materiais da camara municipal, contribuindo para a exceléncia na prestagao de

servigos publicos.

4. FUNDAMENTACAO LEGAL

O objetivo da licitacdo ¢ contratar a proposta mais vantajosa, seguindo os principios da legalidade,
impessoalidade, igualdade, moralidade e publicidade. A realiza¢do de licitagcdes ¢ uma pratica padrao. No
entanto, existem casos em que compras € contratagdes possuem caracteristicas especificas que tornam inviavel
seguir os procedimentos habituais de licitagdo, o que prejudica a eficacia.

Na ocorréncia de licitagdes impossiveis e/ou inviaveis, a lei previu excegdes a regra, as Dispensas de
Licitagdes e a Inexigibilidade de Licitacao. Trata-se de certame realizado sob a obediéncia ao estabelecido no

art. 75, inciso Il da Lei n°® 14.133/2021, onde se verifica ocasido em que ¢ cabivel a dispensa de licitagao:

Art. 75 E dispensavel a licitagdo: (...)

§ 1° Para fins de afericdao dos valores que atendam aos limites referidos
nos incisos I e Il do caput deste artigo, deverdo ser observados:

1 - o somatorio do que for despendido no exercicio financeiro pela
respectiva unidade gestora;

1l - 0 somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de

atividade.

No caso em questdo, observa-se que o que sera contratado no futuro se enquadra na Dispensa de
Licitagdo, conforme previsto no inciso II do artigo 75 da Lei numero 14.133/2021. Isso acontece porque o
valor ¢ menor que o limite estabelecido para dispensa, o qual foi atualizado pelo Decreto nimero 11.871, de

2023, para R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil, novecentos e seis reais e dois centavos).

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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Os requisitos de contratagdo devem atender as condigdes elementares de habilitacdo juridica, fiscal,
trabalhista, técnica e econdmica a serem definidas pelo Termo de Referéncia, em especial as seguintes:

a) A contratagdo pretendida se enquadra como comum, pois os padroes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificacdes no mercado.

b) A contratada possibilitara a fiscalizagdo pela contratante quanto a distribui¢do, controle e
qualidade dos servigos;

c) E de total responsabilidade da contratada o transporte dos materiais até ao local designado, sem
qualquer 6nus para a Camara Municipal de Sdo José dos Quatro Marcos/MT;

d) Assumir como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da contratagdo,
necessarios a boa e perfeita execugao do contrato;

e) Os produtos deverdo ser entregues, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, apds recebimento da

Ordem de Compra/Servico:

f) A empresa que ndo cumprir com descrito acima, podera sofrer as sangdes previstas na Lei
Federal n.° 14.133/2021, a serem definidas em Termos de Referéncia e/ou Contrato Administrativo;

f) Os servigos deverdo ser cumpridos, rigorosamente dentro dos padroes estabelecidos e durante
todo o periodo de vigéncia do contrato;

2) A entrega devera ser cumprida, rigorosamente dentro dos padrdes estabelecidos e durante todo
o periodo de vigéncia do contrato;

h) Os produtos/servigos a serem entregues ou executados, deverao ser eventualmente substituidos
caso haja danificagdo ou irregularidades;

1) Os quantitativos por entrega (“Fracdes por Entrega’) sdo previsoes, de acordo com o historico
de consumo municipal, podendo ser alteradas conforme necessidade, desde que nao causem 6nus nao previstos
neste processo aos fornecedores;

1) Os produtos entregues ou o a execucdo dos servicos, deverdo ser de boa qualidade;

k) Todo fornecimento devera vir acompanhado de um recibo de entrega contendo o quantitativo
de cada produto, conforme unidade de fornecimento, e 0 nome do solicitante, devendo uma via ser entregue
ao servidor designado pela Administracao para receber os produtos; e

1) Os produtos deverao ser entregues, exclusivamente as expensas do contratado, as quais inclui

despesas com frete, embalagens, encargos e quaisquer outras necessarias para o fornecimento do produto.

6. DA EXECUCAO
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A execucao do contrato envolve a prestagao dos servigos para a Camara Municipal. O fornecedor deve

garantir que os servigos sejam prestados em tempo habil e em perfeitas condigdes.

7. DA GARANTIA

Nao havera exigéncia da garantia para essa aquisi¢ao de acordo com os Arts. 96° e seguintes da Lei n°

14.133/21.

8. DO CONTRATO E PRAZO DE EXECUCAO

8.1. O contrato podera ser substituido pela Nota de Empenho, de acordo com o disposto no Artigo 95 da Lei
n°® 14.133 de 01 de Abril de 2021, nos casos de compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos,
sem obrigacdes futuras, incluindo assisténcia técnica, independentemente do valor.

8.2. Este Termo de Referéncia esta vinculado ao contrato ou seu equivalente, como também a proposta do
licitante vencedor (Art. 92°, Inciso II da Lei 14.133/2021).

8.3. O Contrato (ou equivalente) terd validade de até a entrega do objeto e seus respectivos pagamentos.

8.4. O contrato ou seu equivalente deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avangadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderao pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, Art. 115°, caput).

8.5. O CONTRATADO sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato ou seu equivalente em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecgoes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, Art. 119°).
8.6. O CONTRATADO sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou a terceiros
em razdo da execu¢do do contrato ou seu equivalente, ¢ ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, Art. 120°).

8.7. Somente 0 CONTRATADO sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato ou seu equivalente (Lei n® 14.133/2021, Art. 121°, caput).
8.8. A inadimpléncia do CONTRATADO em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais € comerciais nao
transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato

ou seu equivalente (Lei n® 14.133/2021, Art. 121°, §1°).
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8.9. O prazo de execucao do Registro de Preco sera de até 12 meses, contados a partir da data de assinatura

do documento ou até o esgotamento do saldo dos itens registrados, o que ocorrer primeiro..

9. DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pela Camara Municipal, através de depdsito bancario em conta corrente
fornecida pela Empresa, em até 20 (vinte) dias tteis, contados da apresentagdao da nota fiscal e das certiddes
devidamente analisadas e atestadas pelo Presidente da Camara ou servidor por ele designado.

Havendo erro na Nota Fiscal ou outra circunstancia que desaprove a liquidacdo, o pagamento sera sustado, até
que sejam tomadas as medidas saneadoras necessarias.
A Camara Municipal retera, na fonte, sobre os pagamentos efetuados os tributos e contribui¢des na forma da

Lei.

10. CRITERIOS

O julgamento da presente proposta serd avaliado dentre o menor preco obtido, bem como das propostas

e qualificagdo técnica apresentados.

11. ESTIMATIVA DE VALOR

Para embasar a estimativa do valor da contratacdo, foram realizadas pesquisas de precos em empresas
do ramo e busca de pregos publicos no Radar TCE-MT.
No processo de pesquisa de precos, a dispensa de licitagdo por valor foi fundamentada no levantamento
detalhado das condi¢des de mercado, evidenciando a existéncia de concorréncia e a viabilidade da contratagio

direta.

CcODIGO
TCE-MT

VLR VLR

ITEM : CODIGO UNIT TOTAL

DESCRICAO UNID. : QTD.

CAPA DE PROCESSO - CAPA DE PROCESSO
- OFFSET GRAMATURA DE 180 G/M2,

TAMANHO A-3 NA COR AZUL, COM RS
01 064.006.001 322069-9 11 ipbeec s b MEIAFOLHA. APENAS Na | UNID- 1000 RS234 ) 0o
FRENTE, CONFORME LAYOUT A SER
FORNECIDO (ACAO DE PROCESSO)
02 063.003.002 241191-1 SERVICO DE CONFECCAO DE IMPRESSOS - j\ip. 1,000 RS 1,62 RS
DO TIPO ENVELOPE TIMBRADO, EM PAPEL 1.620,00
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KRAFT 80G/M2, EM 1 COR, MEDINDO
26,0X36,0CM

SERVICO DE CONFECCAO DE IMPRESSOS -

DO TIPO PAPEL TIMBRADO, EM PAPEL OFF- RS

03 063.003.003 2324059 gpr pOLICROMIA, TAMANHO A4 (RESMA RESMA 16 RS86.75 1 566 o9
COM 500 FOLHAS)
SERVICO DE CONFECCAO DE CARIMBO - RS

04 063002002 3361268 DO TIPO AUTOMATICO, MODELO 4930 UNID. 4 % = R$44000

(modelo atestado de publicagdo em mural)

SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS
SERVICO DE CONFECCAO DE CARIMBO -
5 063.002.003 : 00030357 CARIMBO AUTOMATICO, MODELO 303 UNID 4  R$51,00: R$ 204,00

18X47 MM. (modelo de paginag?o)

SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS
SERVICO DE CONFECCAO DE CARIMBO -
6 1063.002.004 00030220 : CARIMBO AUTOMATICO, MODELO 355 60 UNID 4
X 40 MM. (modelo aprovado por unanimidade e
protocolo)

R$

110,00 RS 440,00

12. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia correrdao a conta dos

recursos especificos consignados no Or¢amento da Camara Municipal de Sao José dos Quatro Marcos.

13. LOCAL DE ENTREGA DOS SERVICOS REQUISITADOS

Os objetos do certame quando requisitados deverdo ser entregues na Camara Municipal localizada na

Avenida Sergipe, n° 1.156 — Centro, CEP: 78285-000 de Segunda a Sexta das 12:00 as 18:00hrs.

14. DO PRAZO PARA ENTREGA

O prazo para entrega dos servicos sera de até 05 (cinco) dias corridos a contar a contar do recebimento

da nota de empenho, requisicdo ou documento equivalente.

15. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo envolve a contratacdo de uma empresa especializada para prestar servigos graficos para a

Camara Municipal. Isso garantira a disponibilidade eficiente dos materiais de expediente, incluindo carimbos,
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papéis timbrados, envelopes timbrados e capas de processos, otimizando as operagdes e reduzindo custos a

longo prazo.

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1. Sao obrigacdes da CONTRATADA, além das demais previstas em lei e neste instrumento:

16.1.1 A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigag¢des, assumindo como exclusivamente seus os riscos
e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto;

16.1.2 Manter todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas no processo de contratagao;

16.1.3 Efetuar a entrega dos produtos/servigos no prazo e local indicado no termo de referéncia.

16.1.4 Entregar os produtos em conformidade com a especificagdo técnica definida neste TR;

16.1.5 Responsabilizar-se por falhas ou danos decorrentes da presta¢do do servigo de acordo com os artigos
12,13, 18 e 26, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8078, de 1990);

16.1.6 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da CM, inerentes ao objeto do presente processo de
contratacao;

16.1.7 Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato;

16.1.8 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, taxas,
fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdao de garantia e quaisquer outras que incidam na entrega do
objeto/prestagao do servigo;

16.1.9 Efetuar a entrega do objeto contratado e emitir Notas Fiscais, em nome da CONTRATANTE.

16.1.10  Arcar com qualquer prejuizo causado a Administracdo ou a terceiros por seus empregados, durante
a prestacao do servigo;

16.1.11 Comunicar a contratante toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada durante a prestacao
do servico;

16.1.12  Substituir os objetos com desconformidade na forma do disposto nas especificagdes técnicas deste
TR;

16.1.13 Comunicar imediatamente a CONTRATANTE os motivos que impossibilitem o cumprimento dos
prazos previstos neste Instrumento e formalmente, por escrito, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas

que antecede a data da entrega do objeto, com a devida comprovacao;
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16.1.14 Informar o Poder Legislativo de qualquer alteragdo necessaria a consolidacdo dos ajustes
decorrentes do instrumento, tais como: mudanc¢a de endereco, telefone, e-mail, dissolu¢do da sociedade,
faléncia e outros;

16.1.15 Aceitar os acréscimos ou supressdes nos quantitativos estimados nos limites previstos no art. 125,
da lein® 14.133/21;

16.1.16 E expressamente vedada a CONTRATADA:

16.1.16.1. A contratagao de servidor pertencente ao quadro de pessoal do CONTRATANTE, durante a
execugdo dos servigos, bem como mao-de-obra ndo qualificada/capacitada que comprometa a execucao
integral dos servigos dentro do prazo pactuado, com qualidade que os servigos exigem (no caso de contratagdo
de servigos).

16.1.16.2. Utilizar o instrumento para qualquer operagao financeira, sem prévia autorizagdo da CM, sob pena

de rescisdo e sangdes cabiveis.

17. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

17.1. Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa cumprir suas obrigacdes dentro das
normas e condi¢des deste instrumento e da nota de empenho resultante desta contratacao;

17.2. Efetuar o pagamento conforme especificado no item 9 deste Termo de Referéncia.

17.3. Aceitar o produto/servigo que atenda aos requisitos constantes neste Termo de Referéncia.

17.4. Permitir Acesso dos representantes e empregados da proponente vencedora as suas dependéncias para
entrega do material;

17.5. Prestar as Informacdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo
representante da proponente vencedora;

17.6. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do bem recebido/da prestagdo do servigo
com as especificagcdes constantes deste Termo e da proposta vencedora, para fins de aceitagdo e recebimento;
17.7. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA, através de servidor
especialmente designado.

17.8. A Camara Municipal ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA,

de seus empregados, prepostos ou subordinados;
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17.9. Efetuar o pagamento devido em virtude do recebimento dos bens/prestagdo de servigco, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias do termo de referéncia e mediante a apresentacdo de Nota Fiscal
acompanhada das documentagdes exigidas;

17.10. Recusar a prestacdo do servigo/produto, caso ele apresente desconformidade, na forma estabelecida
deste Instrumento;

17.11. Notificar a empresa, por escrito, sobre imperfeicoes ou falhas no material entregue, para que sejam
adotadas as medidas corretivas necessarias.

17.12. Comunicar 8 CONTRATADA, na forma deste Instrumento, acerca do prazo para reapresentacao do
objeto que apresentou desconformidade.

17.13. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela Empresa;

17.14. Verificar e cobrar a regularidade da Empresa, perante o FGTS e em face das contribuigdes
administrativas devidas a Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB), das inscrigdes em Divida Ativa do

Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS) e dividas trabalhistas (CNDT) antes de cada pagamento.

Sao José dos Quatro Marcos/MT, 06 de junho de 2024.

Vanessa da Rocha Avelino
Agente de Contratagao
Portaria 002/2024
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